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3

Kurucuların her birinin nüfus cüzdanı fotokopileri (2 Adet)

YazıĢma ve tebligatı almaya yetkililerin (kurucuların) adı, soyadı, yerleĢim yerleri, telefonlarını ve imzalarını belirten liste (2 Adet)

Dernek ġubesi KuruluĢu

Kurucuların tamamının imzaladığı ġube KuruluĢ Bildirimi (2 Adet)

Onaylı Dernek Tüzüğü (4 Adet)

Kurucuların Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (3 Adet)

YazıĢma ve tebligatı almaya yetkililerin adı soyadı yerleĢim yerlerini telefonlarını ve imzalarını belirten liste (3 Adet)

ġube kurmaları için genel kurulca verilen yetki kararının fotokopisi (2 Adet)

Federasyon KuruluĢu

KuruluĢ amaçları aynı olan en az 5 derneğin bir araya gelmesi gerekir

Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafından imzalanmıĢ kuruluĢ bildirimi (2 Adet)

Kurucu dernek temsilcileri tarafından imzalanmıĢ Federasyon Tüzüğü  (4 Adet)

1 Dernek KuruluĢu

Bütün bu bilgilerin içinde kayıtlı olduğu bilgisayar cd'si (1 Adet)

                                                                                                                   BAġVURUDA ĠSTENĠLEN BELGELER

5 ĠĢ Günü

HĠZMET STANDARTLARI TABLOSU

SEYDĠġEHĠR KAYMAKAMLIĞI

T.C.

2

Kurucular tarafından her sayfası imzalanmıĢ Dernek Tüzüğü (4 Adet)
5 ĠĢ Günü

Klasör (1 Adet) ve yarım kapak mukavva dosya (2 Adet)

Dernek kurmak için en az 7 kiĢi bir araya gelmelidir

Kaymakamlık Makamına dilekçe

Dernek Kurucularının her birinin imzaladığı Dernek KuruluĢ Bildirimi (3 Adet)

HĠZMETĠN ADI
HĠZMETĠN TAMAMLANMA 

SÜRESĠ (EN GEÇ)

SIRA 

NO

Yurt DıĢından Yardım Alma
Yurt dıĢından yardım alma baĢvuru bildirim formu EK-4 (4 Adet)

Yetkili organın karar örneği, varsa bu konuda düzenlenen protokol, sözleĢ ve benzeri belgeler ile yardımın aktarıldığı hesaba iliĢkin dekont ekstre ve benzeri belgenin örneği (2 Adet)
7 ĠĢ Günü

Dernek tüzüklerinin amaç, federasyon kurma ve üye olmaya iliĢkin maddelerinin bulunduğu bölümün yönetim kurulu baĢkanından onaylı ve kaĢeli sureti (2 Adet)

Federasyon kurulması yönünde derneklerce alınmıĢ genel kurul kararı (2 Adet)

Kurucuları derneği temsil etmekle yetkilendirildiğine iliĢkin ilgili dernek genel kurullarının karar örneği  (2 Adet)

Geçici yönetim kurulu üyeleri ile yazıĢma ve tebligatı almaya yetkili kiĢi veya kiĢilerin adı soyadı yerleĢim yerlerini telefonlarını ve imzalarını belirten liste (2 Adet)

5 ĠĢ Günü

5 ĠĢ Günü

Dernek Ġsminde Ġzinle 

Kullanılacak Kelimeler
5 ĠĢ Günü

Ġlgili dernekler müdürlüğünce onaylanmıĢ Dernek Tüzüğü (4 Adet)

Dernek üye listesi (4 Adet)

Derneğin faaliyetleri, yaptığı hizmetler ve gelecekte yapılması düĢünülen iĢleri hakkındaki raporu (4 Adet)

Ġzne tabi kelimelerin kullanılması yönünde genel kurulun aldığı karar örneği (4 Adet)

Kamu Yararına                              

Dernek Sayılma Talebi

Ġlgili dernekler müdürlüğünce onaylanmıĢ Dernek Tüzüğü (4 Adet)

Dernek üyelerinin sayısının belirtildiği yazı ya da liste (4 Adet)

Derneğin varsa Ģubelerinin sayısını belirtir yazı veya liste (4 Adet)

Derneğin kamu yararı yönünden faaliyeti, yaptığı hizmetler ve gelecekte yapılması düĢünülen iĢler hakkındaki raporu (4 Adet)

Son yıla ait mali bilanço veya iĢletme hesabı tablosu (4 Adet)

Derneğin taĢınır ve taĢınmaz mallarının listesi (4 Adet)

Kamu yararına çalıĢan derneklerden sayılması için yönetim kurulunun aldığı karar (4 Adet)

Yetki Belgesi Yönetim kurulunca alınan karar gereği düzenlenen yetki belgeleri 3 ĠĢ Günü

Derneğin Tasfiyesi ĠĢlemi 

Genel kurulca alınan karar gereği hazırlanan Tasfiye Komisyon Tutanağı (3 Adet)

Genel kurulda derneğin feshi yönünde alınan kararın olduğu Toplantı Tutanağı (3 Adet)

Toplantıya katılanların imzasının bulunduğu üye listesi (3 Adet)

15 ĠĢ Günü

Derneğin Organlarında          

DeğiĢiklik Bildirimi

BaĢvuru dilekçesi (2 Adet)

Dernek organlarında değiĢiklik bildirim formu EK-25 (2 Adet)
3 ĠĢ Günü

Derneğin YerleĢim Yerinde 

DeğiĢiklik Bildirimi
BaĢvuru dilekçesi (2 Adet)

Dernek yerleĢim yeri değiĢiklik bildirim formu (2 Adet EK-24)

3 ĠĢ Günü

30 gün içerisinde aĢağıdaki belgeler düzenlenir;
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Tüketici Sorunları BaĢvuruları 60 ĠĢ GünüFatura aslı veya fotokopisi (1 Adet)

Dilekçe (1 Adet)

Garanti Belgesi, SözleĢme vs. belgeler

Tapu iĢlemlerine esas 

isim/soyisim değiĢiklik 

ilmuhaberi

Ġlmuhaber (1 Adet) 1 ĠĢ Günü

Apostille Tasdik ġerhi Tasdik edilecek belgenin aslı 1 ĠĢ Günü

Yurt DıĢı Bakım Belgesi

16
Ticari Amaçla Ġnternet Toplu 

Kullanım Sağlayıcı Ġzin Belgesi

Derneğin Sandık Kurması

10 ĠĢ Günü

10 ĠĢ Günü
Dernek tüzüğünde sandık kurulacağına dair açık hüküm bulunan tüzük örneği (4 Adet)

Dernek genel kurulunca kabul edilen yönetim kurulunca her sayfası imzalanmıĢ sandık yönergesi (4 Adet)

Yurt DıĢı Bakım Belgesinin mahalle muhtarlığınca tasdiklenmiĢ fotokopisi (1 Adet)

1 ĠĢ Günü

Nüfus Kayıt Örneği (1 Adet)

Yurt DıĢı Bakım Belgesinin mahalle muhtarlığınca tasdiklenmemiĢ aslı (1 Adet)

20 ĠĢ Günü

15

Matbu Dilekçe (1 Adet)

ĠĢyeri açma ve çalıĢma ruhsatının aslı ya da Belediyeden onaylı örneği (1 Adet)

Vergi Levhası 

Ruhsat Sahibinin ve varsa sorumlu müdürün Nüfus Cüzdan Fotokopisi (1 Adet)

Telekomünikasyon kurumundan alınan sabit ip sözleĢmesi (1 Adet)

TĠB onaylı web filtre programı

Lokal (içkisiz/içkili)                     

Ġzin Belgesi Düzenlenmesi

Lokal açılması konusunda alınmıĢ yönetim kurulu kararının örneği (3 Adet)

Lokal olarak açılacak yerin tapu senedi örneği, kiralık ise kira kontratının örneği (3 Adet)

Ana gayrimenkulun tapu kayıtlarında mesken olarak görünen yerler için kat maliklerinin oy birliği ile aldıkları kararın örneği, mesken ve iĢyerinin birlikte yer aldığı binalarda 

mesken sahiplerinin tamamının onayı ve iĢyeri sahiplerinin oy çokluğu ile aldıkları kararın örneği, iĢ hanlarında ise yönetim kurulu kararı örneği (3 Adet)

Yapı kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadığı durumlarda ise ilgili belediyeden alınacak söz konusu yerin lokal olarak kullanılmasında sakınca olmadığına dair

belge, bu alanlar dıĢındaki lokaller için Bayındırlık ve Ġskan Müdürlüklerinden alınacak lokal olarak kullanılmasında sakınca olmadığına dair belge (3 Adet)

Ülke Geneli Yardım              

Toplama Faaliyeti
15 ĠĢ Günü

Yardım toplama faaliyetinde görevlendirilecek her kiĢi için;

Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (2 Adet)

Ġkametgah Ġlmühaberi (2 Adet)

Adli Sicil Belgesi (2 Adet)

Vesikalık Resim (2 Adet)

Sorumlu kurul üyeleri ile yardım toplamada çalıĢacakların açık kimlik ve adres bilgileri (2 Adet)

Yardım toplama ile ilgili alınan kararın fotokopisi (2 Adet)

Son yapılan genel kurul sonuç bildirimi (2 Adet)

Yardım, cami vb. bir inĢaatın tamamlanması için düzenleniyorsa bilirkiĢi raporu (2 Adet)

Nüfus Cüzdanı Fotokopisi (2 Adet)

Ġkametgah Ġlmühaberi (2 Adet)

Sevcılık Belgesi (2 Adet)

Vesikalık Resim (2 Adet)

Sorumlu kurul üyeleri ile yardım toplamada çalıĢacakların açık kimlik ve adres bilgileri (2 Adet)

Yardım toplama ile ilgili alınan kararın fotokopisi (2 Adet)

Son yapılan genel kurul sonuç bildirimi (2 Adet)

15 ĠĢ Günü

30 gün içerisinde aĢağıdaki belgeler düzenlenir;

BaĢvuru dilekçesi (2 Adet)

TaĢınmaz Mal Bildirim Formu (2 Adet EK-24)
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15 ĠĢ Günü
5434 sayılı Kanun gereğince 

Muhtaçlık Kararı

Dilekçe (1 Adet)

Mal Bildirim Formu (2 Adet)

Nüfus Cüzdan Fotokopisi (1 Adet)

Sağlık Kurulu Raporu (%40 ve üzeri)

TaĢınmaz Mal Bildirimi 3 ĠĢ Günü

Kermes vb. Etkinliklerle              

Ġlçe Geneli                                   

Yardım Toplama Faaliyeti

Yardım toplama faaliyetinde görevlendirilecek her kiĢi için;
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Ġsim Ġsim

Unvan Unvan

Adres Adres

Tel Tel

Faks Faks

BaĢvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dıĢında belge istenmesi veya baĢvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine buĢvurunuz.

: Hasan KÖKENER

: Yazı ĠĢleri Müdürü

: SeydiĢehir Kaymakamlığı

: 332 582 30 06

: 332 582 61 11

Ġkinci Müracaat Yeri: Kaymakamlık Makamı

: Cevdet BAKKAL

: Kaymakam

: SeydiĢehir Kaymakamlığı

: 332 582 30 06

: 332 582 61 11

Ġlk Müracaat Yeri: Yazı ĠĢleri Müdürlüğü Bürosu

26
Mahalle Muhtarlıklarına Ait 

Mühür Kayıp/Yenilenmesi
30 ĠĢ Günü

Dilekçe (1 Adet)

Mühür ücretinin yatırıldığına dair banka dekontu (2 Adet)

27 Adli Sicil Belgesi 1 ĠĢ GünüNüfus Cüzdanı, ehliyet veya resmi belge (1 Adet)

1 ĠĢ GünüDilekçe (1 Adet)

Beyan Formu (1 Adet)

Yüksekokul Öğrenci Kredilerine 

ĠliĢkin ĠĢsizluk Beyan Formu 

25 Evde Bakım Hizmeti 45 ĠĢ Günü
Ağır Özürlü Raporu (1 Adet)

Bakan veya bakılana ait nüfus kaydı (1 Adet)

Fotoğraf (1 Adet)

24

23

Dilekçe (1 Adet)

Tapu Senedi Sureti (1 Adet)

4483 Sayılı Kanuna göre Kamu 

Görevlileri Hakkında ġikayet
45 ĠĢ GünüDilekçe ve ekleri (1 Adet)

3091 Sayılı Kanun gereği Men'i 

Müdahale Talepleri
22 20 ĠĢ Günü


