HiZMETIN ADI

Dernek Kurulusu

ONoORr®WNE

T.C.
SEYDISEHIR KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

Dernek kurmak igin en az 7 kisi bir araya gelmelidir

Kaymakamlik Makamina dilekce

Dernek Kurucularinin her birinin imzaladigi Dernek Kurulus Bildirimi (3 Adet)

Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmig Dernek Tiiziigii (4 Adet)

Kurucularin her birinin niifus clizdani fotokopileri (2 Adet)

Yazigma ve tebligati almaya yetkililerin (kurucularin) adi, soyadi, yerlesim yerleri, telefonlarini ve imzalarini belirten liste (2 Adet)
Biitiin bu bilgilerin iginde kayith oldugu bilgisayar cd'si (1 Adet)

Klasor (1 Adet) ve yarim kapak mukavva dosya (2 Adet)

HIZMETIN TAMAMLANMA

SURESI (EN GEG)

5is Giinii

Dernek Subesi Kurulusu

ahrwbnpE

Kurucularin tamaminin imzaladigi Sube Kurulus Bildirimi (2 Adet)

Onaylh Dernek Tiiziigi (4 Adet)

Kurucularin Niifus Ciizdani Fotokopisi (3 Adet)

Yazigma ve tebligati almaya yetkililerin adi soyadi yerlesim yerlerini telefonlarini ve imzalarini belirten liste (3 Adet)
Sube kurmalari igin genel kurulca verilen yetki kararinin fotokopisi (2 Adet)

5is Giinii

Federasyon Kurulusu

Nogak,~wdhpE

Kurulug amaglari ayni olan en az 5 dernegin bir araya gelmesi gerekir

Federasyon kuracak dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis kurulug bildirimi (2 Adet)

Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis Federasyon Tuziigii (4 Adet)

Dernek tiiziiklerinin amag, federasyon kurma ve liye olmaya iliskin maddelerinin bulundugu boliimiin yoénetim kurulu bagskanindan onayl ve kaseli sureti (2 Adet)
Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karari (2 Adet)

Kuruculari dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iligkin ilgili dernek genel kurullarinin karar 6rnegi (2 Adet)

Gegici yonetim kurulu liyeleri ile yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi soyadi yerlegim yerlerini telefonlarini ve imzalarini belirten liste (2 Adet)

5is Giinii

Yurt Disindan Yardim Alma

N

Yurt disindan yardim alma basvuru bildirim formu EK-4 (4 Adet)
Yetkili organin karar 6rnegi, varsa bu konuda diizenlenen protokol, sézles ve benzeri belgeler ile yardimin aktarildigi hesaba iliskin dekont ekstre ve benzeri belgenin 6rnegi (2 Adet)

7 Is Giinii

Kamu Yararina
Dernek Sayilma Talebi

NogakwdhpE

ilgili dernekler miidiirliigiince onaylanmis Dernek Tiiziigii (4 Adet)

Dernek lyelerinin sayisinin belirtildigi yazi ya da liste (4 Adet)

Dernegin varsa subelerinin sayisini belirtir yazi veya liste (4 Adet)

Dernegin kamu yarari yoniinden faaliyeti, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi diisiiniilen isler hakkindaki raporu (4 Adet)
Son yila ait mali bilango veya isletme hesabi tablosu (4 Adet)

Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi (4 Adet)

Kamu yararina ¢alisan derneklerden sayilmasi igin yonetim kurulunun aldigi karar (4 Adet)

5is Giinii

Dernek isminde izinle
Kullanilacak Kelimeler

PR

ilgili dernekler miidiirliigiince onaylanmis Dernek Tiiziigii (4 Adet)

Dernek liye listesi (4 Adet)

Dernegin faaliyetleri, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi diistiniilen igleri hakkindaki raporu (4 Adet)
izne tabi kelimelerin kullaniimasi yoniinde genel kurulun aldigi karar 6rnegi (4 Adet)

5is Giinii

Yetki Belgesi

Yonetim kurulunca alinan karar geregi diizenlenen yetki belgeleri

3is Giinii

Dernegin Tasfiyesi iglemi

N

Genel kurulca alinan karar geregi hazirlanan Tasfiye Komisyon Tutanagi (3 Adet)
Genel kurulda dernegin feshi yoniinde alinan kararin oldugu Toplanti Tutanagi (3 Adet)
Toplantiya katilanlarin imzasinin bulundugu iiye listesi (3 Adet)

15 is Giinii

Dernegin Organlarinda
Degisiklik Bildirimi

=

Basvuru dilekgesi (2 Adet)
Dernek organlarinda degisiklik bildirim formu EK-25 (2 Adet)

3is Giinii

10

Dernegin Yerlesim Yerinde
Degisiklik Bildirimi

30 giin igerisinde asagidaki belgeler diizenlenir;
Basvuru dilekgesi (2 Adet)
Dernek yerlesim yeri degisiklik bildirim formu (2 Adet EK-24)

3is Giinii




30 giin icerisinde asagidaki belgeler diizenlenir;

11 Tasinmaz Mal Bildirimi 1. Basvuru dilekgesi (2 Adet) 3is Giinii
2. Tasinmaz Mal Bildirim Formu (2 Adet EK-24)
Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecek her kisi igin;
1. Niifus Ciizdani Fotokopisi (2 Adet)
Kermes vb. Etkinliklerle 2. lkametgah IImu.haberl (2 Adet)
: . 3. Sevcilik Belgesi (2 Adet) PR
12 lice Geneli . - 15 Is Giinu
Yardim Toblama Faaliveti 4. Vesikalik Resim (2 Adet)
: P lyetl 5. Sorumlu kurul liyeleri ile yardim toplamada galisacaklarin agik kimlik ve adres bilgileri (2 Adet)
6. Yardim toplama ile ilgili alinan kararin fotokopisi (2 Adet)
7. Son yapilan genel kurul sonug bildirimi (2 Adet)
Yardim toplama faaliyetinde goreviendirilecek her kisi igin;
1. Niifus Ciizdani Fotokopisi (2 Adet)
2. ikametgah ilmiihaberi (2 Adet)
- . 3. Adli Sicil Belgesi (2 Adet)
13 U'Illc:elgrir;ell—'la:\ﬁrttrin 4. Vesikalik Resim (2 Adet) 15 Is Giini
P y 5. Sorumlu kurul liyeleri ile yardim toplamada ¢alisacaklarin agik kimlik ve adres bilgileri (2 Adet)
6. Yardim toplama ile ilgili alinan kararin fotokopisi (2 Adet)
7. Son yapilan genel kurul sonug bildirimi (2 Adet)
8. Yardim, cami vb. bir ingaatin tamamlanmasi igin diizenleniyorsa bilirkisi raporu (2 Adet)
1. Lokal agilmasi konusunda alinmig yénetim kurulu kararinin 6rnegi (3 Adet)
2. Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi (3 Adet)
Lokal (ickisiz/ickili) 3. Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler i¢in kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldigi binalarda PP
14 - g . . - i . . .. R . S . . . . bt o, 20 Is Giinii
Izin Belgesi Diizenlenmesi mesken sahiplerinin tamaminin onayi ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari 6rnegi (3 Adet)
4. Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair
belge, bu alanlar disindaki lokaller igin Bayindirlik ve iskan Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge (3 Adet)
. 1. Dernek tuziigiinde sandik kurulacagina dair agik hiikiim bulunan tiiziik 6rnegi (4 Adet) PR
15 Dernegin Sandik Kurmasi 2. Dernek genel kurulunca kabul edilen yonetim kurulunca her sayfasi imzalanmis sandik yonergesi (4 Adet) 101s Guna
1. Matbu Dilekge (1 Adet)
. 2. lIsyeri agma ve galisma ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayh 6rnegi (1 Adet)
16 Ticari Amagla Internet Toplu |3. Vergi Levhasi 10 s Giinii
Kullanim Saglayici izin Belgesi [4. Ruhsat Sahibinin ve varsa sorumlu miidiiriin Niifus Ciizdan Fotokopisi (1 Adet) ¥
5. Telekomiinikasyon kurumundan alinan sabit ip s6zlesmesi (1 Adet)
6. TiB onayli web filtre programi
1. Niifus Kayit Ornegi (1 Adet)
17 Yurt Dig1 Bakim Belgesi 2. Yurt Digi Bakim Belgesinin mahalle muhtarliginca tasdiklenmemis ash (1 Adet) 1 Is Giinii
3. Yurt Disi Bakim Belgesinin mahalle muhtarliginca tasdiklenmis fotokopisi (1 Adet)
Tapu islemlerine esas ) .
18 isim/soyisim degisiklik 1. ilmuhaber (1 Adet) 1is Giinii
ilmuhaberi
19 Apostille Tasdik Serhi 1. Tasdik edilecek belgenin ash 1 is Giinii
1. Dilekge (1 Adet)
20 | Tiiketici Sorunlari Bagvurulari |2. Fatura ash veya fotokopisi (1 Adet) 60 is Giinii
3. Garanti Belgesi, S6zlesme vs. belgeler
1. Dilekge (1 Adet)
21 5434 sayili Kanun geregince |2. Mal Bildirim Formu (2 Adet) 15 is Giinii
Muhtaghk Karari 3. Niifus Ciizdan Fotokopisi (1 Adet) $
4. Saghk Kurulu Raporu (%40 ve lzeri)




3091 Sayili Kanun geregi Men'i (1. Dilekge (1 Adet) PP,

22 Miidahale Talepleri 2. Tapu Senedi Sureti (1 Adet) 20 Is Gund

4483 Sayili Kanuna gére Kamu . . P .

23 Gorevlileri Hakkinda Sikayet 1. Dilekge ve ekleri (1 Adet) 45 Is Guni

4 Yt_ll.(se.ko_kul' Ogrenci Kredilerine (1. Dilekge (1 Adet) 11s Giinii

lligkin Igsizluk Beyan Formu |2, Beyan Formu (1 Adet)

1. Agir Oziirlii Raporu (1 Adet) C

25 Evde Bakim Hizmeti 2. Bakan veya bakilana ait niifus kaydi (1 Adet) 45 Is Guna
3. Fotograf (1 Adet)

2 Mahalle Muhtarliklarina Ait  |1. Dilekge (1 Adet) 30 is Giinii

Mihiir Kayip/Yenilenmesi 2. Miihur ucretinin yatinldigina dair banka dekontu (2 Adet) $
27 Adli Sicil Belgesi 1. Niifus Ciizdani, ehliyet veya resmi belge (1 Adet) 1 is Giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine busvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Yaz isleri Miidiirliigii Biirosu

isim : Hasan KOKENER

Unvan : Yazi igleri Miidiirii

Adres : Seydisehir Kaymakamligi
Tel : 332 582 30 06

Faks 13325826111

ikinci Miiracaat Yeri: Kaymakamlik Makami

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

: Cevdet BAKKAL

: Kaymakam

: Seydisehir Kaymakamligi
: 332582 30 06
13325826111




